
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุจังหวัดสงขลา  โทร. ๐ ๗๔๘๐ ๑๙๓๐ 

ที ่  พม ๐๔๐๔.๐๗/ วันที ่    
เรื่อง   รายงานการปฏิบัติงานสังคมสงเคราะห์ตามที่ได้รับมอบหมาย 

เรียน ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุจังหวัดสงขลา 

๑. เรื่องเดิม 
 ตามที่ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุจังหวัดสงขลา ได้มอบหมายให้

นักสังคมสงเคราะห์ปฏิบัติงานเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และกรณีอ่ืน ตามรายการ 
 ตามแบบบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวันอาคารเรือนนอน.......... วันที่.......... เดือน............... พ.ศ. ๒๕๖๘  
 ตามท่ีได้รับแจ้งจาก................................................... วันที่.......... เดือน............................ พ.ศ. ๒๕๖๘ แล้วนั้น 

๒. ข้อเท็จจริง 
 ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่สังคมสงเคราะห์ตามที่ ได้รับมอบหมายเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน 

ของเจ้าหน้าที่เวรประจำวันอาคารเรือนนอนและ/หรือตามที่ได้รับแจ้งเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่...........................ดังนี้ 
 ๒.๑ กรณี (ระบุชื่อ นามสกุล)..................................................................................................... 

เนื่องจากมีรายงานว่า.................................................................................................................................................. 
ปรากฏข้อเท็จจริงว่า................................................................................................... ................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
โดยได้ดำเนินการ ดังนี้................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
ผลการปฏิบัติงาน ข้อสังเกต และข้อเสนอ................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 ๒.๑ กรณี (ระบุชื่อ นามสกุล).....................................................................................................  
เนื่องจากมีรายงานว่า......................................................................................................... ......................................... 
ปรากฏข้อเท็จจริงว่า.......................................................................................................... ......................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
โดยได้ดำเนินการ ดังนี้....................................................................................................... ......................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
ผลการปฏิบัติงาน ข้อสังเกต และข้อเสนอ......................................................................................... .......................... 
.................................................................................................................................................................................... 

๓. ข้อเสนอ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ................................................................ 
 (..............................................................) 
ตำแหน่ง................................................................ 

 
 
 
 
 
 

(ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลย่อมได้รบัการคุ้มครองตามกฎหมาย : กลุ่มส่งเสรมิสวัสดิการและคุ้มครองทางสังคม แกไ้ขครั้งที่ ๑/๒๗ ต.ค. ๒๕๖๘) 

 
 

สังคมสงเคราะห ์
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ความเห็นของหัวหน้ากลุม่ฯ 
......................................................................... 
......................................................................... 
 
หัวหน้ากลุ่มส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองทางสังคม 

............../................./.................. 

ข้อสั่งการ 
............................................................................... ...................... 
 

(นายมงคล ยะภักดี) 
ผู้อำนวยการศนูย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสงัคมผู้สูงอายุจังหวัดสงขลา 

 


